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Nama SOP 
SOP Layanan E-Book 

(Perpustakaan Digital) 

   

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang 

Perpustakaan 

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik. 

3. PP No 24 Tahun 2014 tentang pelaksanaan UU 

No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan 

4. Perda No 1 Tahun 2018 Kabupaten Trengalek 

Tentang Penyelenggaraan Perpustakaan 

 1. Memiliki kemampuan dalam 

mengoperasikan komputer 

2. Memiliki kemampuan di dalam komunikasi 

3. Memahami konsep dasar sistem layanan 

perpustakaan 

 

Keterkaitan :  Peralatan / perlengkapan : 

SOP Layanan Internet 

 1. Komputer  
2. HP Android 
3. Akses Internet 

 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan 

Batas waktu pemakaian komputer internet setiap 
pengguna 1 jam 

  

DINAS KEARSIPAN DAN 
PERPUSTAKAAN  

KABUPATEN TRENGGALEK 



PROSEDUR SOP LAYANAN E-BOOK (PERPUSTAKAAN DIGITAL)  

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Buku Keterangan 

Pengunjung/pemustaka Petugas Kelengkapan Waktu Output  

1. Pengunjung/pengguna unduh 

aplikasi ipustaga buka play 

Store  

  Komputer /HP  

Android,  Internet 

2 menit Data  

2. Pengguna ketik pencarian 

ipustaga pilih icon ipustaga. 
  Komputer /HP  

Android,  Internet  

2 menit Data  

3. Install ipustaga isi form 

pendaftaran 

  Komputer /HP  

Android,  Internet 

5 menit Data  

4. Tunggu di verifikasi oleh admin   Komputer /HP  

Android,  Internet 

15 menit Data  

5. Cek e-mail untuk aktovasi 

pendaftaran 

  Komputer /HP  

Android,  Internet 

3 menit Data  

3.  Buka aplikasi ipustaga (E-Book)   

 

 

 Komputer /HP  

Android,  Internet 

2 menit Data  

 

Selesai 


